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Pisa, 28 luglio 2025
AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONE D’INTERESSE

a partecipare alla selezione per I’affidamento del servizio di digitalizzazione di circa 1.200 lettere

autografe comprese nel I° lotto acquisito dalla Biblioteca Universitaria di Pisa, tramite richiesta di

offerta (RDO) evoluta ad inviti su MePA.

La Biblioteca Universitaria di Pisa ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D. Lgs. n. 36/2023 in combinato
disposto con le Linee Guida n.4 dell’ ANAC recanti “Procedure per 1’affidamento dei contratti pubblici di
importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi

di operatori economici”
RENDE NOTO

che con il presente avviso si intende avviare un’indagine esplorativa di mercato al fine di acquisire le
manifestazioni d’interesse per procedere all’affidamento del setvizio in oggetto, mediante 1’utilizzo degli
strumenti messi a disposizione dalla piattaforma MePA (CONSIP). A tal fine gli operatori economici interessati,
in possesso dei requisiti di qualificazione richiesti, possono presentare manifestazione d’interesse.

Si precisa che, I’avviso ¢ finalizzato esclusivamente alla ricezione di manifestazione di interesse al fine-di
rendere possibile la pitt ampia partecipazione e consultazione di candidati in possesso dei requisiti richiesti,
ma non costituisce proposta contrattuale e non vincola in nessun modo la stazione appaltante (in seguito SA)
che sara libera di procedere in altri modi.

La SA si riserva di sospendere, revocare, modificare od annullare in qualsiasi momento il procédimento
avviato senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa.

La procedura di gara sara espletata interamente, in modalita telematica, sul portale MePA di CONSIP mediante

RDO (richiesta di offerta) ad inviti.




Pertanto, I’operatore economico che intende partecipare alla gara dovra risultare iscritto e abilitato, al
momento dell’invito, nella categoria “SERVIZI” sottocategoria “Servizi di gestione documenti” - Servizi

di print CPV 72512000-7

DATI ESSENZIALI DELL’AFFIDAMENTO:

1) STAZIONE APPALTANTE
BIBLIOTECA UNIVERSITARIA DI PISA
Via Santa Maria 5, 56126 Pisa;

tel. +39050926569

CODICE FISCALE 80006630505

PEC: bu-pi@pec.cultura.gov.it

Sito WEB www.bibliotecauniversitaria.pi.it

2) SUDDIVISIONE IN LOTTI

L’affidamento del servizio avra luogo in un lotto.

3) RESPONSABILE UNICO DI PROGETTO, DEC e direttore operativo.

I1 RUP ¢ il Dott. Daniele Cianchi, funzionario delegato dal direttore generale avocante della Direzione generale
Biblioteche e diritto d’autore del Ministero della Cultura, nominato con DDG rep.193 del 11/03/2024.

Il DEC ¢ la dott.ssa Emanuela Garibaldi, funzionario bibliotecario in servizio presso la Biblioteca Universitaria
di Pisa.

Il Direttore operativo per il settore della digitalizzazione ¢ il Sig. Antonio Cappelli assistente informatico in

servizio presso la Biblioteca Universitaria di Pisa.

4) DESCRIZIONE DEL SERVIZIO
Il servizio ha per oggetto lo svolgimento delle seguenti attivita che verranno svolte su circa 1.200 lettere e
produrranno circa 5.000 immagini:

o digitalizzazione di tutte le lettere fronte/retro, gid catalogate in Manus On Line, contenute in fascicoli
nell’ordine in cui si trovano al loro interno; ogni fascicolo ¢ identificabile in base al nominativo del
mittente, e alle lettere verra attribuita una numerazione progressiva; tale operazione dovra avvenire
tramite 1’utilizzo della macchina fotografica NIKON Reflex D750 con obiettivo 24-70 mm. e obiettivo
60 mm. di proprieta della Biblioteca;

e controllo puntuale delle immagini prodotte al fine di verificare la qualita di ripresa ed eventuale assenza
di immagini o immagini doppie;

e produzione di supporti di memorizzazione (HD esterni USB-3);




e nomenclatura dei file in base al codice CNMD;

e metadatazione.
Questa attivita ¢ volta ad incrementare la digitalizzazione del patrimonio bibliografico afferente alla Biblioteca
Universitaria di Pisa. |
Il servizio avra inizio dopo la stipula del contratto su MePA e con le tempistiche che saranno indicate nella

piattaforma.

5) LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
Il servizio dovra essere svolto presso la sede della Biblioteca Universitaria di Pisa aperta al pubblico di piazza

San Matteo in Soarta n.2 — 56127 Pisa.

6) ORARIO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO
Gli addetti potranno svolgere il servizio in completa autonomia all’interno degli orari di apertura della sede
sopra indicata ovvero dalle 8:30 alle 18:30 dal funedi al venerdi e il sabato (quando aperto) dalle ore 8:30 alle

13:00.

7) SOPRALLUOGO

Non ¢ richiesto alcun sopralluogo preliminare, il quale sara invece utile in sede di offerta.

8) TERMINE PER LE MANIFESTAZIONI DI INTERESSE

La manifestazione di interesse ad essere invitato, dovra essere redatta dall’operatore economico su propria
intestata in tutte le sue parti secondo il modello di cui all’allegato 1 - domanda di partecipazione - ed inviata
esclusivamente tramite PEC a]la casella di posta elettronica certificata della Biblioteca Universitaria di Pisa

bu-pi@pec.cultura.gov.it entro le ore 13 del giorno 11 agosto 2025.

11 recapito della PEC rimane ad esclusivo rischio del mittente, infatti il mancato invio della documentazione
nei termini e nelle modalita previste comportera 1’esclusione del concorrente dall’invito alla fase successiva

di presentazione di RDO.

9) CAUSE DI ESCLUSIONE
Verranno esclusi dall’invito gli operatori economici le cui manifestazioni di interesse risulteranno:
- prive di sottoscrizione;
- pervenute in data e ora successiva a quella stabilita o ad un indirizzo di posta elettronica diverso da
quello indicato;
- riferite ad operatori privi dei requisiti di partecipazione successivamente indicati;

- contenenti dichiarazioni mendaci.




10) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Sono ammessi a partecipare alla selezione i soggetti in possesso dei seguenti requisiti che dovranno essere
autocertificati tramite dichiarazione ai sensi del DPR 445/2000 di cui all’allegato 2.
Possono presentare offerta tutti i soggetti economici di cui all’art. 65 del D. Lgs. 36/2023 (“Codice degli
Appalti”) in possesso dei seguenti requisiti:

- Requisiti di ordine generale: assenza delle cause di esclusione di cui agli articoli 94,95,96 ¢ 97 del

D. Lgs. n.36/2023;

- Requisiti di ordine speciale:

- requisiti di idoneita professionale ai sensi dell’art. 100 comma 1 lettera a) del D. Lgs. n.36/2023: 1)
iscrizione alla C.C.I.A.A. ovvero in analogo registro dello Stato di appartenenza per il tipo di attivita
inerente all’oggetto della presente manifestazione d’interesse, 2) in caso di Societd Cooperative
iscrizione all’Albo delle societd Cooperative di cui al D.M. 23/06/2004 istituito presso il Ministero
delle attivita produttive;

- requisiti di capacita tecnica e professionale ai sensi dell’art. 100 comma 1 lettera c) del D. Lgs.
n.36/2023:

1) aver effettuato nell’ultimo triennio servizi analoghi a quelli oggetto del presente avviso presso
Biblioteche o istituti culturali pubblici o privati con indicazione del relativo fatturato e destinatari
(specificare se pubblici o privati),

2) possesso del titolo di studio del personale addetto al servizio attinente alle attivitd da svolgere;

- requisiti di capacitd economica e finanziaria ai sensi dell’art. 100 comma 1 lettera b) del D. Lgs

n.36/2023: la stazione appaltante non puo richiedere al soggetto partecipante, con riferimento ai migliori

tre anni degli ultimi cinque anni precedenti a quello di indizione della gara, un importo di fatturato globale

superiore al doppio del valore stimato dell’appalto ai sensi del comma 11 dell’art. 100 D Lgs. n.36/2023.

11) ROTAZIONE

Al sensi dell’art. 49 del D. Lgs. 36/2023, la Stazione Appaltante & tenuta al rispetto del principio di rotazione
degli affidamenti, al fine di favorire I’opportunita di aggiudicazione tra tutti gli operatori potenzialmente idonei
ed evitare il consolidarsi di rapporti esclusivi con alcune imprese; in base al comma 5 del citato articolo, tale
principio non si applica qualora I’indagine di mercato non preveda limiti al numero degli operatori economici

in possesso dei requisiti richiesti.

12) CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L’aggiudicazione dell’affidamento avverra tramite RDO ad inviti su MePA utiliizando il criterio dell’offerta
economicamente pill vantaggiosa secondo la seguente ripartizione dei punteggi per un totale di 100 punti:

- 70 punti offerta tecnica

- 30 punti offerta economica.




13) IMPORTO PRESUNTO DELL’AFFIDAMENTO
L’importo a base d’asta, oggetto di ribasso in sede di offerta economica, per il servizio sara pari ad € 5.000,00

(cinquemila/00) IVA al 22% esclusa.

14) ONERI DELLA SICUREZZA
Trattandosi di sevizi di natura intellettuale, ai sensi dell’art. 26 comma 3 del D. Lgs. 81/2008 non ¢ necessario

redigere il DUVRI e quindi non esistono costi per la sicurezza.

15) DURATA DELL’AFFIDAMENTO

La durata dell’affidamento del servizio sara di mesi 2 (due) a decorrere dalla stipula del contratto sul MePA.

17) L’ AVVALIMENTO

Al sensi dell’art. 104 del D.Lgs. n. 36/2023, I’operatore economico pud dimostrare il possesso dei requisiti
sopra citati tramite risorse umane e strumentali messe a sua disposizione da un’impresa ausiliaria che sia in
possesso dei requisiti stessi e con la quale abbia stipulato un contratto in forma scritta (il contratto di
avvalimento).

Sono esclusi 1 principi di cui agli articoli 94,95,96 e 97 del D. Lgs. 36/2023 che devono possedere tutti gli
operatori economici. In sede di affidamento spettera all’impresa ausiliaria dichiarare in conformita agli artt.
46 ¢ 47 del DPR 445/2000 e s.m.i. il possesso dei requisiti che mancano al concorrente e dei requisiti richiesti
a tutti gli operatori economici.

Il concorrente & tenuto a specificare nella domanda della manifestazione d’interésse, di cui all’allegato 1 del
presente avviso, se intende avvalersi di una o pit imprese ausiliarie ed‘i loro nominativi anche se non sono

stati stipulati i relativi contratti che saranno richiesti solo in fase di procedura negoziata.

18) SUBAPPALTO
E’ consentito il subappalto secondo le modalita dettate dall’art. 119 del D. Lgs. 36/2023.

19) PUBBLICAZIONE

Questo avviso sard pubblicato on line sul sito della Biblioteca Universitaria di Pisa al seguente indirizzo:

https://www.bibliotecauniversitaria.pi.it secondo il seguente percorso: Biblioteca nella sezione Eventi e notizie.

20) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Titolare del trattamento dei dati & la Biblioteca Universitaria di Pisa rappresentata dal Direttore, al quale gli
interessati potranno rivolgersi per far valere i propri diritti ai sensi del GDPR di cui al Regolamento UE n.

679/2016.




Il trattamento dei dati sara finalizzato esclusivamente a consentire I’accertamento della idoneita e delle
condizioni di partecipazione al procedimento ed avverrd con modalitd manuali ed informatizzati; i dati
potranno essere comunicati e/o diffusi, previa richiesta di accesso, nei limiti € con le modalita previste dalla
1.241/1990 e ss.mm. ii. I dati sensibili e giudiziari non sono soggetti a diffusione, salvo obbligo di

comunicazione ad altri soggetti, nella misura indispensabile secondo le norme vigenti.

21) CHIARIMENTI ED INFORMAZIONI
Per chiarimenti ed informazioni ¢ possibile contattare 1’ufficio contratti presso la sede amministrativa della
Biblioteca Universitaria di Pisa al seguente indirizzo e-mail bu-pi@cultura.gov.it o tramite telefono al

numero 050 926569.

11 Direttore della Biblioteca Universitaria di Pisa

Dott. Daniele Cianchi




